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9.1.1 Propésito

Recibir a los menores que son canalizados por las diferentes instituciones a la

Procuraduria.

9.1.2 Alcance

Este procedimiento aplica para la recepcién de menores en la Procuraduria de la

Defensa del Menor, la Mujer y la Familia.

9.1.3 Definiciones especificas

Visita domiciliaria: Es la que se realiza a el domicilio de los familiares del menor.

Visitas colaterales: Son las que se realizan a los vecinos del menor.

9.1.4 Politicas de Operacion

1. El menor debera ser entregado por las diferentes instituciones, tales como Seguridad

Publica, Hospital General, etc.

2. La institucién que canaliza al menor deberd enviar oficio en el cual explica los
motivos por los cuales lo pone a disposicion de Procuraduria, anexando examen
medico del menor.

3. Se proveera a los menores de todo lo necesario para su proteccion buscando
siempre colocarlos en los lugares mas adecuados y donde se garantice su bienestar,
estando facultada la Procuraduria para otorgar guarda y custodia provisionales ya
sea con familiares o en vias de adopcion, con el fin de que no permanezcan en el
albergue durante el tiempo que sea necesario para resolver su situacion juridica.

4. De todos los casos se le dara vista al Ministerio Publico, sin prejuicio de aquellos en
gue ademas se interponga la denuncia correspondiente.

5. Se proporcionara informacion sobre los casos solamente a los interesados.

9.1.5 Responsabilidades:

1. Recibir al menor junto con el oficio mediante el cual es remitido.

1. Asignar trabajadora social que va a llevar el caso.
2. Anotar en el libro de registro para asignacion de nimero de expediente.
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3. Canalizar al menor con el medico para su valoracion.

Elaborar hoja de ingreso.
Tomar comparecencia de los familiares del menor
Realizar visitas domiciliarias y colaterales.

Ensefar al menor cuando es dia de visita.

a r 0N e

Canalizar a los padres a terapia o0 escuela para padres, segun lo recomendado por

el departamento de Psicologia.

6. Entregar el resultado de las visitas domiciliarias y valoracién psicolégica al
departamento juridico.

7. Se promovera el juicio de perdida de la patria potestad en aquellos casos en el

gue el maltrato es severo y de irreparables consecuencias o cuando los agresores se

niegan a cumplir con su proceso terapéutico

Descripcion del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION

Coordinadora de | Recibe al menor canalizado por
1 Trabajo Social y/o | dependencia el cual es remitido por
Oficial en turno | medio de oficio.

Coordinadora de | Asignar trabajadora social que va a

Trabajo Social manejar el caso, dependiendo del rol.

Anotar en el libro de registro de
3 menores internos para la asignacion de

un ndmero.

Entregar el expediente al abogado que
va a manejar el caso y esta a su vez lo
entrega a la trabajadora social.
Canalizar al menor al departamento
medico del albergue para valorar el
estado de salud con el cual ingresa.
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5 Trabajo social Elaborar hoja de ingreso.

Tomar comparecencia de los padres
del menor y atender a las personas que
se presenten a solicitar informes del

menor.

Realizar  visitas  domiciliarias vy

colaterales

Ensefiar a los menores cuando es dia

de visita.

Canalizar a los padres a escuela para
padres, terapia familiar o individual,
segun lo recomiende el departamento

de Psicologia.

Entregar el resultado de la Vvisita
10 domiciliaria 'y de psicologia al
departamento juridico para que se

resuelva la situacion del menor.

9.1.6 Diagrama de flujo
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9.1.7 Formatos aplicables

MUNICIPIO DE JUAREZ
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA




MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS 1
e iasyaale 9.2 PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION DE DENUNCIAS
MENOR Y LA FAMILIA Fecha de Revision No. Revision Clave Manual No. de Pagina
27/ABRIL/2007 0 MOP-DIF-05 lde3

9.2.1 Propésito
Recibir todas las denuncias que son presentadas en la Procuraduria de la
Defensa del Menor, referentes al maltrato de menores tanto emocional, fisico o
sexual.
9.2.2 Alcance
Este procedimiento aplica para los casos de maltrato de familiares a menores ya
sea emocional, fisico o sexual.
9.2.3 Definiciones especificas
Visita domiciliaria: Es la que se realiza a el domicilio de los familiares del menor.
Visitas colaterales: Son las que se realizan a los vecinos del menor.
9.2.4 Politicas de Operacion
Deberan tener el domicilio exacto de donde se encuentra el menor.
2. Todas las denuncias que sean recibidas deberan ser verificadas aunque sean
anonimas.
En todo momento se mantendra la confidencialidad de los asuntos.
Se colaborara con todas aquellas instituciones, ya sea publicas o privadas,
con el fin de salvaguardar los derechos de los menores de edad.

9.2.5 Responsabilidades:

1. Es obligacion del mismo recibir y tomar datos de todas las denuncias sobre
maltrato infantil.

2. Anotar la denuncia en el libro donde se lleva el control de las mismas.

1. Realizar visitas domiciliarias y colaterales para investigar la situacion de el o

los menores.
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Dejar citatorio, en caso de que la denuncia sea veridica.

3. Archivar la denuncia, en caso de que la misma sea falsa.
1. Tomar comparecencia a los familiares de los menores que son maltratados.
Llevar al menor a revision con el medico del Albergue.

3. Canalizar a los padres a los departamentos de Psicologia y Juridico.

Descripcién del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION
El demandante presenta la denuncia ante
1 Demandante la Procuraduria a la Coordinadora de
Trabajo Social
Encargada de Recibe la denuncia, tomando todos los
g Recepcion de datos posibles.
casos Anota la denuncia en el libro de registros y
3 la canaliza a la persona encargada de
verificarlas.
Trabajo Social de | Realiza las visitas colaterales y domiciliaras
denuncias del menor denunciado. En caso de que la
4 denuncia sea veridica se deja citatorio y en
caso de que sea falsa se hacen las
anotaciones correspondientes.
Trabajo Social de | Toma comparecencia de las personas que
> casos fueron citadas.
Lleva al menor a que lo revise el medico
° del albergue.
Canaliza a los padres al departamento de
! Psicologia para que resuelva la situacion
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juridica del menor.

9.2.6 Diagrama de flujo
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9.2.7Formatos aplicables
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9.3.1 Propésito

Establecer un método Unico y sistematico para registrar a menores de los cuales se

desconoce por completo su origen.

9.3.2 Alcance

Este procedimiento aplica para los menores que se encuentran bajo tutela publica.

9.3.3 Definiciones especificas

EXPOSITO: Es cuando se desconoce por completo el origen de una persona adulta o

menor de edad, es decir, su filiacidn o parentesco con alguien, desconociendo quienes

son sus padres.

En el caso de un menor existen dos tipos de casos a los que se les considera

EXPOSITOS>

1. Cuando un menor es encontrado por un particular o una autoridad publica o privada
sin ningun documento o dato que lo identifique, por lo tanto sin una persona adulta
de quien este a su cargo y se ostente como familiar del menor.

2. Cuando se encuentra a un menor con pertenencias que pudieran indicar quien o
guienes son sus padres ya sea porque trae consigo el menor algin documento como
la constancia de nacimiento del hospital o que la persona o autoridad que lo
encuentra conoce el o los nombres de los supuestos padres y que en ocasiones
existe hasta un domicilio donde supuestamente se puedan encontrar.

9.3.4 Politicas de Operacién

Antes de registrar al menor deberan publicarse pesquisas en los medios de

comunicacién solicitando se presenten en la Procuraduria familiares del mismo y en

caso de que en un periodo de treinta dias no se presenten, entonces se sigue el
procedimiento para el registro del menor.

9.3.5 Responsabilidades:

1. Presentar oficio al Ministerio Publico donde se le pone en antecedente de la
circunstancia en que fue encontrado el menor.
2. Presentar al menor con el medico legista para que le practigue un examen general

de salud y cronol6gico para determinar la edad aproximada del mismo.
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3. Solicitar en el Registro Civil el certificado de inexistencia de registro del menor

exposito.

1. Publicar pesquisas en todos los medios de comunicacion de la ciudad en donde se

sefiala el modo, dia y lugar en que fue encontrado el menor.

1. Buscar nombre al menor exposito.

2. Presentarse en el Registro Civil con el menor para levantar el registro del mismo.

Descripcién del procedimiento:

ACT. No.

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Asesor Juridico

Elabora oficio donde da vista firmado por la
Procuraduria al Agente del Ministerio
Publico donde se pone en antecedente de
la circunstancia en que fue encontrado el
menor, quien fue la persona o autoridad
gue lo presenta y el estado de salud que

presenta el menor.

Presenta al menor ante el medico legista
adscrito al departamento de
Averiguaciones Previas con el fin de que le
practiquen al menor un examen general de

salud y un examen cronoldgico de edad.

Trabajadora Social

Inicia un investigacion por medio de varias
publicaciones de pesquisas en todos los
medios de comunicacion de la ciudad
como los canales de TV. y periédicos de
mayor circulacion donde se sefala el
modo, dia y lugar en que fue encontrado el

menor, describiendo rasqgos fisicos y su
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edad aproximada asi como también datos
a donde se pueden comunicar para dar

informacion del menor.

4 Asesor Juridico Se solicita mediante oficio al Oficial del
Registro Civil el certificado de inexistencia
de registro del menor expdésito y una vez
obtenido y después de haber publicado las
pesquisas en el termino de 30 dias
naturales a partir de la fecha en que
ingreso el menor a la Procuraduria, se
procede a presentarlo ante el oficial del

Registro Civil para levantar su nacimiento.

5 Para presentar al menor ante el oficial del
Registro Civil se hace una carta
circunstanciada solicitada y firmada por la
Procuradora en su caracter de tutriz del
menor, misma que contiene el modo, dia y
el lugar donde fue encontrado el menor asi
como también anexando wuna copia
certificada del examen medico legal donde
se determina la edad del menor y de
investigacion para poder dar con los

padres del menor.

6 Procuradora y | Se busca al menor un nombre y apellido
asesor juridico asi como una fecha de nacimiento la cual
se determina en base al resultado del

medico legista.

7 Certifica copia simple del expediente y una
vez certificado y la carta circunstanciada

lista, el asesor juridico presenta la
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documentacién junto con el certificado de
inexistencia ante el oficial del Registro
Civil.

8 Se levanta el registro de nacimiento.

9.3.6 Diagrama de flujo
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9.3.7 Formatos aplicables
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9.4.1 Propésito

Definir el método para dar en adopcion a los menores que se encuentran en los

albergues de la Procuraduria.
9.4.2 Alcance
Este procedimiento aplica para toda aquella persona que desee adoptar un menor.

9.4.3 Definiciones especificas

Tiempo de adaptacion: Tiempo que determina el psicdlogo infantil para que se adapte

el menor a la pareja a la cual fue entregado.

Consejo técnico de adopciones: Es el encargado de entrevistar y seleccionar alas

parejas de posibles adoptantes.

9.4.4 Politicas de Operacion

Del tramite de adopcion

1.

Para que una pareja este lista para adoptar deberd primero presentar toda la
documentacion que le solicite la Procuraduria, ser valorados por el departamento de
psicologia y ser aprobado por el mismo y que el departamento de trabajo social les
realice el estudio socio-econdmico asi como ser entrevistados primeramente por la
Procuradora y después por el Consejo Técnico de Adopciones.

La pareja debera firmar hogar sustituto.

En todas las resoluciones y acciones que determine la Procuraduria siempre
prevalecerd el interés superior del nifio.

Para emitir las resoluciones correspondientes a los casos se habra de considerar el
dictamen de las areas de psicologia, juridico y trabajo social.

Toda persona que desee adoptar un menor habra de cumplir con todos los requisitos

gue sefala este procedimiento.

9.4.5 Responsabilidades:

1.
2.

Recibir a los solicitantes de adopcion
Agenda cita con la Procuradora para que les entregue la lista de requisitos y les

explique todo el procedimiento de adopcion.
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1. Presentar al menor a la pareja que desea adoptar.

1. Determinar el tiempo de adaptacion.

Descripcion del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION
Asistente Recibe a los solicitantes de adopcion
1 Administrativo interna, a los cuales entrega la solicitud
correspondiente.
Agenda cita con la Procuradora para que
2 les entregue hoja de requisitos y explique
el procedimiento de la adopcion.
Procuradora Recibe a los solicitantes y les explica en
gue consiste todo el procedimiento de
3 adopcion y les entrega la hoja de
requisitos.
Psicologia Cita a los solicitantes para realizarles la
‘ valoracion.
Trabajadora social | Hace la visita al domicilio de los
5 solicitantes y realiza el estudio socio-
econoémico.
Consejo de | Una vez que se realiza la valoracion
adopciones psicoldgica y el estudio socio-econdmico
° se les cita para la entrevista con el Consejo
de Adopciones.
Solicitantes Entrega la papeleria requerida por
7 Procuraduria para realizar el tramite de
adopcion.
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Consejo de | Una vez que un menor se encuentre listo
adopciones para adopcion se selecciona a la pareja
® correspondiente de las que conforman la
lista de espera.
Llevan a cabo la presentacién de el menor
? a los solicitantes.
10 Psicologo infantil Determina el tiempo de adaptacion
11 Procuradora Una vez autorizada la salida del menor
realiza la entrega en custodia provisional
exhortando a la pareja sobre Ia
responsabilidad del mismo y haciendo las
recomendaciones correspondientes con
apoyo del departamento medico.
12 Adoptante Firman hogar sustituto.
13 Procuradora Firma hoja de salida y entrega documentos
del menor.

9.4.6 Diagrama de flujo
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9.4.7 Formatos aplicables
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9.5.1 Propésito

Establecer un método para brindar ayuda a las personas que deseen adoptar en algun

albergue externo, realizandoles un estudio socio-econémico y psicoldgico; para

después, basandose en los resultados, entregar la constancia de idoneidad.

9.5.2 Alcance

Este procedimiento aplica para toda persona que quiera recibir una constancia de

idoneidad por parte de la Procuraduria de la Defensa del Menor.

9.5.3 Definiciones especificas

Constancia de Idoneidad: Documento que es entregado a la pareja que desea

adoptar, en el cual después de haber realizado los estudios pertinentes se informa que

son una pareja idonea para adoptar y de esta manera puedan terminar el tramite de

adopcion.

9.5.4 Politicas de Operacién

De la entrega de la constancia de idoneidad

1. La constancia de idoneidad no podra ser entregada hasta que la pareja sea
sometida al estudio socio-econdmico y psicolégico con resultado positivos o de lo
contrario se enviara a terapia.

2. La constancia de idoneidad no podra ser entregada si no se han entregado todos los
documentos solicitados por parte de Procuraduria.

3. Toda persona que solicite una constancia de idoneidad habra de cumplir con todos
los requisitos que establece este procedimiento.

4. Se colaborara con todas aquellas instituciones, ya sea publicas o privadas, con el fin
de salvaguardar los derechos de los menores de edad.

9.5.5 Responsabilidades:

1. Recibir a las parejas interesadas en la adopcion externa.
2. Darles cita para la valoracion psicoldgica y asignar trabajadora social para el estudio
socio-economico.

3. Realizar constancia de idoneidad, cuando ya fue autorizada por la Procuradora.
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Descripcién del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION
Coordinadora de | Registra en el libro respectivo a los
! Trabajo Social solicitantes de adopcién externa.
Entrega la solicitud de adopcion vy
posteriormente se le asigna numero de
expediente.
Cita a los solicitantes para valoracion y
° estudio socio-economico.
Psicologo Realiza la valoraciéon y entrega el resultado
3 a la Coordinadora de Trabajo Social.
Trabajadora Social | Realiza el estudio socio-econémico vy
4 entrega el resultado a la Coordinadora de
Trabajo Social.
Coordinadorade |Una vez elaborados los estudios
5 Trabajo Social pertinentes se canaliza a la Procuradora
para el visto bueno.
Procuradora Revisa el expediente completo y ordena se
° realice la carta de idoneidad.
Coordinadora de | Realiza la constancia de idoneidad y la
! Trabajo Social entrega a los solicitantes.

9.5.6 Diagrama de flujo
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9.6.1 Propésito

Definir un método sistematico que permita brindar ayuda a los menores que sufren de

algun tipo de maltrato por parte de algun familiar.

9.6.2 Alcance

Este procedimiento aplica para todos los casos que son notificados a la Procuraduria de

la Defensa del Menor respecto al maltrato de menores.

9.6.3 Definiciones especificas

Casos internos: son los de aquellos menores que se encuentran bajo la Tutela Publica.

Casos externos: son los de aquellos menores que NO se encuentran bajo la Tutela

Publica, pero han sido victimas de maltrato y se les da seguimiento.

9.6.4 Politicas de Operacion

Del departamento de Psicologia

1. Si es un caso nuevo se asigna a psicologo que se encuentre desocupado, en caso
gue sea un caso del cual ya se tienen antecedentes se le asigna al psicologo que lo
atendio.

9.6.5 Responsabilidades:

1. Programar cita para la valoracién del menor y/o familiares del mismo.

1. Asistir a la cita de la valoracion.

2. Asistir con la trabajadora social del caso, cuando se ha cumplido con todos los

requisitos para que se le asigne nueva fecha para valoracion.

Descripcion del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION

Pide una cita al psicologo para que sean
. ' valorados los padres que son acusados de
1 Trabajadora social . . .
maltrato infantil o los familiares que desean

la custodia de los menores.
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Psicdélogo

Programa la cita para que asista a

valoracion la persona interesada.

Denunciado

Asiste a su cita con el psicologo, el cual lo
entrevista y le aplica una bateria de
pruebas para determinar su estado
emocional y capacidad para educar y

cuidar a sus hijos.

Psicologo

Revisa las pruebas y da su diagnostico.

Dependiendo del resultado de las pruebas
psicologicas se sigue el procedimiento
adecuado:

NO apto: se le canaliza a terapia y/o
escuela para padres.

Apto: se envia la valoracion al asesor

juridico.

Denunciado

Cuando ya cumplié con lo que se le ha
requerido, debera asistir con la trabajadora
social para que esta le asigne nueva cita
con su psicologo para ser revalorado y
determinar si puede tener la custodia de los

menaores.

9.6.6 Diagrama de flujo
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9.7.1 Propésito

Definir un método sisteméatico que permita atender a todas las personas interesadas en

adoptar a un menor para poder entregar en adopcion a los menores que se encuentran

bajo custodia de la Procuraduria de la Defensa del Menor.

9.7.2 Alcance

Este procedimiento aplica para las personas que estén interesadas en adoptar a un

menor.

9.7.3 Definiciones especificas

Bateria de pruebas: Pruebas psicolégicas que se aplican para una valoracion.

9.7.4 Politicas de Operacion

Para la adopcién de un menor

1. Cuando alguna persona desea adoptar un menor es necesario que se presente en la
Procuraduria de la Defensa del Menor en donde se les entregara una solicitud y se
les explicara cuales son los pasos a seguir.

2. El menor no sera entregado en adopcion hasta que la pareja haya cumplido con
todos los requisitos.

9.7.5 Responsabilidades:
1. Es responsabilidad del adoptante entregar toda la documentacion que le sea
requerida asi como someterse a la valoracion psicolégica y al estudio socio-

econdmico.

1. Realizar las pruebas necesarias para la valoracién de la pareja que desea adoptar

asi como también determinar la idoneidad de la misma.

Descripcién del procedimiento:

ACT. No. RESPONSABLE DESCRIPCION

Asiste por una solicitud de adopcion con la
1 Adoptante

Secretaria la cual le agenda cita con la
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Procuradora para que les explique el
procedimiento para la adopcion.

Psicologo Dependiendo del tipo de adopcion aplica
las pruebas:
Interna: * MMPI-2

* HTP

* Perfil de actividades vy
conceptos de la familia
Externa: * HTP

* 16 FP

En caso de que las personas no resulten

ser idoneas para la adopcion, se les
canaliza a escuela para padres o terapia,
dependiendo lo que requiera cada caso.
Cuando son enviados a terapia y/o escuela
para padres no podran ser revalorados
hasta que las terminen.

Cuando termina la terapia, el terapeuta
envia una constancia en donde acredita su
asistencia y los cambios efectuados en
ellos. Entonces se revaloran para acreditar
estos cambios y puedan asi ser
considerados como personas idoneas para

llevar a cabo la adopcion.

9.7.6 Diagrama de flujo
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9.8.1

Propdésito

Establecer la forma adecuada para auxiliar con el tramite del juicio a las personas que

desean adoptar a un menor.

9.8.2

Alcance

Este procedimiento aplica para todos los casos de adopcion interna.

9.8.3

Definiciones especificas

Constancia de idoneidad.. Documento que es entregado a la pareja que desea

adoptar, en el cual después de haber realizado los estudios pertinentes se informa que

son una pareja idonea para adoptar y de esta manera puedan terminar el tradmite de

adopcién.

9.8.4

1.

a kb 0N

Politicas de Operacion

Para poder continuar con el tramite es necesario que la pareja sea mayor de 10
afios que el menor que desean adoptar y que sean mayores de edad.

Que tengan buena solvencia econdémica.

Que la adopcion sea benéfica para el menor.

Que los adoptantes sean de buenas costumbres.

Los adoptantes deberan presentar dos testigos para presentarlos al Juzgado

Familiar.

9.1.5 Responsabilidades:

1. Comunicar al asesor juridico que lleve a cabo un juicio de adopcién a la pareja viable

para el menor y que previamente ha sido seleccionada.

Verificar que el expediente de los adoptantes cuente con todos los requisitos
para la adopcién del menor.

Mecanografiar el escrito inicial para el Juzgado Familiar y citar a la pareja de
adoptantes para que firmen todo el mismo.

Estar al pendiente de todo el proceso del juicio de adopcion.

Descripcion del procedimiento:
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ACT. No.

RESPONSABLE

DESCRIPCION

Procuradora

Comunica al asesor juridico que lleve a
cabo un juicio de adopcién a la pareja
viable para el menor que previamente ha

sido seleccionada.

Asesor juridico

Solicita el expediente a Trabajo Social

Estudia y analiza el expediente revisando
los requisitos que sefala el 886 C.P.C. de
la siguiente manera:

Si lo acredita se solicita lo siguiente:

a) Que sean 10 afios mayores que el
menor que desean adoptar y que
sean mayores de edad.

b) Solvencia econdémica (carta de
trabajo).

c) Que la adopcion sea benéfica para
el menor.

Mecanografia el escrito inicial con original
para el Juzgado Familiar y copia para el
expediente.
Anexa el escrito los requisitos para
acreditar el 886 del C.P.C. asi como la
constancia de idoneidad y el

consentimiento de la Procuradora.

Cita a la pareja de adoptantes para que

firmen el escrito.

Asesor juridico

Acude a la Oficialia de partes a presentar
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el escrito inicial de adopcion.

6 Solicita a los adoptantes dos testigos para

presentar en los Juzgados Familiares.

7 Elabora las preguntas y para a los testigos.
Adoptantes Acuden a la Procuraduria a firmar el escrito
° inicial.
9 Secretaria de Se presenta ante el archivista para solicitar
Acuerdos el libro de Gobierno.

Investiga en el libro el nuamero de
expediente que le asignaron al juicio de
adopcion.

Dictan un acuerdo radicando el expediente y

fija dia y hora para desahogar testimonial.

10 Asesor juridico | Presenta a los testigos en el Juzgado para
acreditar la solvencia moral y econémica de
los adoptantes y que la adopcidon es

benéfica para el menor.

11 Presenta el expediente ante el Ministerio
Publico para que de vista y consentimiento.

12 Ministerio Publico | Le da vista al expediente que le fue

presentado por el asesor juridico.

13 Asesor juridico Elabora un escrito solicitando se dicte
sentencia.

Se cita a los promoventes para la firma del
escrito y una vez firmado se presenta al

Juzgado.

14 Espera que se publique el acuerdo
correspondiente y a partir de esa fecha
realiza visitas periddicas para revisar listas,

libros de control de sentencias del Juzgado
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y mantener comunicacion con el Secretario

Proyectista.

15 Juez de lo Familiar | Dicta resolucion al juicio de adopcion y

procede segun sea el caso.

Asesor juridico Cuando la resolucion no es favorable admite
en su caso nuevas pruebas.

Cuando la resolucion es favorable ordena
se envie el expediente a revision a
Chihuahua.

16 Si  la resolucion es  desfavorable
complementa requisitos faltantes, presenta
nuevas pruebas y solicita se dicte sentencia
nuevamente.

Si la resolucién es favorable realiza visitas
periodicas al Juzgado para revisar las listas
de las resoluciones que se van a
Chihuahua y posteriormente las que
regresan confirmadas o revocadas. Si es
revocada se da cumplimiento a lo requerido
en revision y nuevamente se solicita se dicte
sentencia realizandose el mismo
procedimiento.

Se solicita copia certificada de la resolucién
de primera y segunda instancia, se solicita
al Juzgado el oficio dirigido al oficial del
Registro Civil.

17 Adoptantes Una vez realizado el registro comparecen a

la Procuraduria a entregar copia de acta.

18 Asesor juridico Archiva en el expediente el acta.
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9.8.6 Diagrama de flujo
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9.9.1 Propésito

Establecer una manera sistematica y ordenada de reincorporar a menores locales y
foraneos con sus padres o tutores.

9.9.2 Alcance

Aplica para todo menor, local o forAneo, que es deportado a este pais y que a su vez es
canalizado por el Instituto Nacional de Migracion.

9.9.3 Definiciones especificas

I.N.M: Instituto Nacional de Migracion.

Deportado: Término que se aplica hacia un menor que ha sido detenido y a su vez
entregado a las autoridades mexicanas.

Procuraduria: Procuraduria de la Defensa del Menor, la Mujer y la Familia.

9.9.3 Politicas de Operacién

Durante la recepcién del menor:

1. Debe de haberse recibido un oficio con la firma y el sello del I.N.M notificando la
situacion del menor.

2. Se debe notificar a la Procuraduria por escrito, con firma y sello correspondiente,
de la situacion del menor.

Durante la reintegracion del menor:

1. El menor debera ser enviado a su lugar de origen a través de los enlaces con los
D.I.F. municipales correspondientes Realizara y actualizara los expedientes por
cada ingreso al albergue y deberan registrarse y actualizarse en la bitacora para
expedientes, asi como en la computadora.

9.9.5 Responsabilidades:
1. Documentar el ingreso y salida del menor durante el procedimiento.

2. Llevar un control de gastos originados por el traslado del menor.

3. Elaborar y enviar los reportes correspondientes para el D.I.F. estatal y nacional.

Descripcion del procedimiento:
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