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9.1.1 Propdsito
Mostrar los pasos para dar atencion a las personas presentadas en

Barandilla por Seguridad Publica para cumplir legalmente con lo que se

proceda.
9.1.2 Alcance
Personas detenidas por Seguridad Publica, seran calificadas

administrativamente, si cometieron una falta al Reglamento de Policia y Buen
Gobierno y seran consignadas a la autoridad competente si su conducta es de

tipo penal ya sea del fuero comun o del fuero federal.

9.1.3 Definiciones especificas

Barandilla.- Area donde se encuentra el Juez que califica a los detenidos que son
llevados por el Agente de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal y
Proteccién Ciudadana, Policia Federal, Miembros del Ejército Mexicano.

Remision.- Documento en el cual se expresa la conducta o accion, la cual motiva
la detencién de una persona. Misma que contiene nombre, fecha, lugar de los
hechos y domicilio del infractor, asi como de la victima o quejoso en caso de

existir.

Evidencia.- Objeto que se relaciona directamente con el delito cometido o la falta
al Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juarez.

Fuero Federal.- Son delitos que su sancién corresponde al Cédigo Penal Federal

y demas leyes de acuerdo a la naturaleza del delito.

Fuero Comun.- Delitos sancionados por el Codigo Penal del Estado.
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Oficial Juridico.- Es el juez que se encarga de realizar la papeleria
correspondiente para consignar a los detenidos por delitos a la autoridad

competente.

9.1.4 Politicas de Operacion

De la entrega del detenido.-

Los Agentes de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal y Proteccion
Ciudadana deberan presentar a las personas detenidas en las Estaciones de
Barandilla, en donde seran auxiliados por los Secretarios y Jueces de Barandilla
para sancionar administrativamente por falta al Reglamento de Policia y Buen
Gobierno del Municipio de Juarez y la consignacion por delito, asi mismo deberan
entregar las evidencias cuando estas existan.

Los Secretarios redactaran la remision de acuerdo al informe que les
proporcionara el Agente de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal y
Proteccion Ciudadana en donde le deberan narrar los hechos relacionados con la

persona detenida.

De la Calificacion de los detenidos.-

Los Jueces de Barandilla deberan analizar la remision y entrevistaran a los
detenidos y calificaran legalmente si la conducta que desplegaron estos amerita
una sancién administrativa la cual puede ser amonestacion, multa o arresto.

Asi mismo deberan calificar si la conducta que exteriorizan los detenidos
encuadra en el tipo penal de un delito, y en caso afirmativo lo debera documentar

y poner a disposicion del Oficial Juridico.
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Del arresto del detenido.-

Las personas detenidas deberan ser llevadas con el medico para su valoracion
fisica, posteriormente se deberan llevar a la caja a depositar sus pertenencias de
valor, después se deberan remitir a la alcaldia, para ser ingresado a la celda que

corresponda.

De la Consignacién del detenido.-

Se debera brindar asesoria legal a los ofendidos por el delito o faltas al
Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juéarez, para que
acudan a las autoridades y en su caso se le restituyan los dafos.

Cuando un detenido sea turnado al Oficial Juridico por el Juez de Barandilla en
turno por considerar, de acuerdo a los hechos narrados que rednan los elementos
para la configuracion del delito, el Oficial Juridico elabora y documenta los oficios
para enviar a los remitidos a disposicion de la autoridad que corresponda ya sea

delito del fuero comun o Fuero Federal.

9.1.5 Responsabilidades:

JUEZ DE BARANDILLA Y OFICIAL JURIDICO
1. Ver que las aplicaciones legales de la Direccion sean lo mas correcto posible

apegados a los Reglamentos y Leyes correspondientes.

JEFE DE ARCHIVO
1. Mantener bajo su resguardo toda la documentacion de operacién que se realiza

diariamente en la Direccion.
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9.1.6 Descripcion del Procedimiento

INICIO

No. ACT. RESPONSABLE

DESCRIPCION

1 Barandilla

Llegan agentes de Seguridad Publica
Municipal con el detenido a Barandilla

Seguridad Publica

Se redacta la remision por parte de los
Agentes a los Secretarios

Barandilla

El secretario toma los datos del detenido

Barandilla

¢ Existe evidencia?
Si: pasa a la actividad 5
No: pasa a la actividad 6

Seguridad Publica

Se entregan evidencias al Secretario para
gue este la registre en los libros, para
posteriormente ser entregado al
encargado de resguardo.

Barandilla

El Juez de Barandilla califica en base a
remision y entrevista al detenido

Barandilla

El juez informa al detenido sus derechos,
condiciones de su arresto y/o cuanto
pagara de multa

Barandilla

¢ Calificacion del Juez de Barandilla?
Delito: pasa a la actividad 12

Falta No paga multa: pasa a la actividad 9
Falta paga multa: pasa a la actividad 19

Barandilla

Pasa al detenido con el medico para su
valoracion fisica. Si el medico detecta
alguna alteracion en la salud del detenido
realiza la recomendacion en forma directa
al Juez de Barandilla. Para que este tome
las medidas pertinentes a).- Ingresarlo a
un hospital, b).- Entregarlo a un familiar
para que sea atendido por sus propios
medios

10 Barandilla

Pasa al departamento de cajas a
depositar sus pertenencias de valor

11 Barandilla

El detenido es entregado al departamento
de Alcaldia para ser ingresado a celdas

MUNICIPIO DE JUAREZ
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12

Oficialia Juridica

El Oficial Juridico califica el delito y sefiala
el articulo por el que se consigna

13

Oficialia Juridica

Se pasa la documentacién al Secretario
para elaborar la consignacion

14

Oficialia Juridica

El secretario pasa la consignacion al
Oficial Juridico para revisar y firmar

15

Oficialia Juridica

Se reciben sellos originales de la
autoridad competente a la que se
consigno y se envia al departamento de
archivo.

16

Oficialia Juridica

Pasa detenido con el medico para su
valoracion fisica una vez que va a ser
puesto a disposicion de la autoridad
competente.

17

Oficialia Juridica

Detenido pasa al departamento de cajas
a recibir sus pertenencias de valor que en
su caso haya depositado.

18

Oficialia Juridica

Se pasa documentacion a archivo al
finalizar turno

19

Oficialia Juridica

Pasa al detenido a cajas a realizar su
pago y obtiene su libertad; si se trata de
la falta administrativa pasa a la actividad
7

20

Departamento de archivo

Se recibe la papeleria de los diferentes
departamentos

21

Departamento de archivo

Es clasificada, por dependencia a la que
fue enviada y ordenada por fecha

22

Departamento de archivo

Se pone en cajas y se enumera

23

Departamento de archivo

Se llenan los formatos de la Direccion de
Archivo Municipal y se les hace llegar las

cajas

Fin

9.1.7 Diagrama de flujo

En pégina siguiente.
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9.1.7. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA CALIFICAR, CONSIGNAR O SANCIONAR A LAS PERSONAS
PRESENTADAS EN BARANDILLA

BARANDILLA SEGURIDAD OFICIALIA OFICIALIA OFICIALIA DEPARTAMENTO
PUBLICA JURIDICA JURIDICA JURIDICA DE ARCHIVO
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9.1.8 Formatos aplicables

. Formato de calificado a pendiente.
. Disposicion de Menores.

. Salida provisional por trabajo a la comunidad.

A
B
C
D. Detenidos a disposicion de Trabajo Social.
E. Acta circunstanciada de entrega de detenidos a la Policia Ministerial Investigadora.
F. Traslado al Hospital General.

G. Traslado a Tribunal para Menores.

H

. Entrega de Menores a Agentes.

Salida Provisional.

J. Salidas Definitivas.
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SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA Y BARANDILLA
DEPARTAMENTO DE BARANDILLA

REMISION NUMERO 1F------- 09

C. Alcalde del Reclusorio Preventivo de
La Estacion de Policia del Distrito Aldama

Presente.-

Por medio del presente me permito solicitarle a usted se sirva disponer lo
conducente efecto de dar salida PROVISIONAL al C, ----------=m=mmmrmmmmmmeses , quien ingreso a
este Reclusorio Preventivo al amparo de la Remisién numero 1F-------- 09.

Lo anterior, toda vez que --

ATENTAMENTE
Ciudad Juarez, Chihuahua, a ---------- del 2009

Juez de Barandilla en Turno

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETArRiA DEL H. AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA Y BARANDILLA
DEPARTAMENTO DE BARANDILLA

REMISION NUMERO 1F------- 09

C. Alcalde del Reclusorio Preventivo de
La Estacion de Policia del Distrito Aldama

Presente.-

Por medio del presente me permito solicitarle a usted se sirva disponer lo
conducente efecto de dar salida DEFINITIVA al C. , quien ingreso a
este Reclusorio Preventivo al amparo de la Remisidon numero 1F-------- 09.

Lo anterior, toda vez que -----

ATENTAMENTE
Ciudad Juarez, Chihuahua, a ---------- del 2009

Juez de Barandilla en Turno

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

Asunto: Entrega de documentacion a la
Agencia Estatal de Investigaciones. Zona Norte

ACTA CIRCUNSTANCIADA.- - - En Ciudad Juarez, Chihuahua, siendo las horas del dia
_ del mes de del 2009, es (son) presente (s) ante el suscrito Juez de
Barandilla en turno Licenciado , el (los) C. (CC)

Agente (s) de la Policia Ministerial del Estado Zona Norte

, quien (es) se identifica (n)
con credencial (es) vigente (s) numero (s) , signada (s) por el
Procurador General de Justicia del Estado, la (s) cual (es) lo (s) acredita (n) como Agente (s)
Activo (s) adscrito (s) a la Agencia Estatal de Investigaciones. Zona Norte, agregandose copia
simple del citado documento a la presente, a fin de solicitar sea (n) entregado (s) y puesto (s) a
disposicion de dicha Dependencia la documentacion que conste en la remision que al rubro se

indica relativa a los Menores %

ya que las mismas aparece (n) como Probable (s)
Responsable (s) de la comisién del delito de en
perjuicio de . segiun Carpeta de Investigacion

por hechos que se describen en la remision nimero

. Acto seguido el Suscrito Juez de Barandilla solicita al (los) compareciente (s),
oficio de solicitud signado por su Superior Jerarquico, mismo que se agrega a la presente acta.
Y, una vez agregado a los autos de la remision, se hace entrega de la documentacion requerida,
consistente en copia simple de la remision niumero , certificados médicos
de las menores, oficio dirigido al Presidente del Tribunal para Menores, oficio y reporte de
incidentes de los Agentes Policiacos, asi como el Acuerdo elaborado por el Oficial Juridico en
turno. Lo anterior para los fines legales y conducentes a que haya lugar, con fundamento
en el articulo 21 Constitucional; 119 y, demas relativos del Cédigo de Procedimientos
Penales vigente para el Estado de Chihuahua, articulo 25 vy, demas relativos del
Reglamento Organico de la Administracion Piblica del Municipio de Ciudad, Articulo 20 v,
demas relativos del Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juarez,
firmando los que en la presente diligencia intervinieron . CONSTE.- - == -=~----=------u----

C. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

LIC.

C.
AGENTE DE LA POLICIA MINISTERIAL DEL ESTADO

C.
AGENTE DE LA POLICIA MINISTERIAL DEL ESTADO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

C. COORDINADORA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

PRESENTE.-

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO ENVIARLE AL (A LOS )

MENOR (ES) DE ANOS DE
EDAD, DE ANOCS
DE EDAD,

DE ANOS DE
EDAD, DE ANOS DE

EDAD, __ SOLICITANDOLE TENGA BIEN A RECIBIRLO (S), DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 22 FRACCION | DEL REGLAMENTO
DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, EN VIRTUD
DE QUE EL (LOS) MISMO (S) FUERA INGRESADO (S) A ESTA
BARANDILLA DE ESTACION ALDAMA, SEGUN REMISION QUE AL RUBRO
SE INDICA.

LE ANEXO AL PRESENTE, CONSISTENTE EN FOJAS UTILES,
COPIA SIMPLE DE LA CITADA REMISION Y, EN ORIGINAL CERTIFICADO
(S) MEDICO (S). DE (LOS ) MENOR (ES) DE REFERENCIA.

~ SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO A SUS ORDENES PARA CASOS
ANALOGOS.

) ATENTAMENTE
CIUDAD JUAREZ, CHIH., A ___ DEL MES DE DEL 2009.

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

En Ciudad Juarez, Chihuahua , a del mes de del 2009

C. COORDINADORA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

PRESENTE.-

Por medio del presente, me permito solicitar se sirva recibir al (los) menor

(es) de afios de edad,

de afos de edad,

de anos de edad,

de afios de edad, en calidad

de ofendido (s), haciéndole del conocimiento que el Probable Responsable

, fue puesto a disposicién del Departamento

de  Averiguaciones Previas por la comision del delito de

, desprendiéndose lo anterior, segun hechos
documentados en la remision que al rubro se sefala.

Le anexo, copia simple de la remision en comento, y en original el
certificado médico previo del (los) citado (s) menor (es).

Sin mas por el momento, le reitero las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

CIUDAD JUAREZ, CHIH, A DEL MES DE DEL 2009.

C. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL PARA MENORES
PRESENTE.

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO ENVIARLE AL ( A LOS )

MENOR (ES) DE ANOS DE EDAD,
DE ANOS DE EDAD,

DE ANOS DE EDAD,

DE ANOS DE EDAD,

SOLICITANDOLE TENGA BIEN A RECIBIRLO (S) INTERNADO (S) EN LA
ESCUELA DE MEJORAMIENTO SOCIAL PARA MENORES, EN CALIDAD DE
DETENIDO (S), EN VIRTUD DE QUE EL (LOS) MISMO (8) SERA (N) PUESTO (§) A
DISPOSICION DE LA SUB PROCURADURIA DE JUSTICIA DEL ESTADO ZONA
NORTE COMO PROBABLE (S) RESPONSABLE (S) DE LA COMISION DEL (LOS)

DELITO (8) DE EN PERJUICIO DE

CON DOMICILIO EN LA CALLE

NUMERO COL.(FRACC.) ,HABI

ENDO QUEDADO LOS HECHOS DOCUMENTADOS BAJO LA REMISION QUE AL

RUBRO SE INDICA, DE FECHA DEL DIA DEL MES DE
DEL 2009.

LE ANEXO AL PRESENTE, CONSISTENTE EN FOJAS UTILES,

COPIA SIMPLE DE LA CITADA REMISION Y, CERTIFICADO (S) MEDICO (S). DE
(LOS ) MENOR (ES) DE REFERENCIA.

SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO A SUS ORDENES PARA CASOS
ANALOGOS.

ATENTAMENTE

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

Ciudad Juarez, Chihuahua , a del mes de del 2009.

DIRECTOR DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PRESENTE.-

Por medio del presente, me permito enviar al C.

de afios de edad, quien

ingresé al reclusaorio preventivo de Estacion de Policia , con el

numero de remision que al rubro se indica, lo anterior, a fin de que reciba la

atencién médica necesaria, haciendo de su conocimiento que dicha persona se

encuentra en calidad de DETENIDO (A), motivo por el cual he de agradecer que

una vez que sea dada de Alta del nosocomio a su digno cargo, dicha persona

sea entregada precisamente a los Agentes policiacos encargados de la custodia
y vigilancia, para su traslado a la autoridad competente.

Le anexo, copia simple del certificado médico previo de lesiones del C.

Sin mas por el momento, le reitero las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

CIUDAD JUAREZ, CHIHUAHUA , A DEL MES DE DEL 2009.

C. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL PARA MENORES
PRESENTE.-

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO ENVIARLE AL ( A LOS )

MENOR (ES) DE ANOS DE EDAD,
DE ANOS DE EDAD,
DE ANOS DE EDAD,
DE ANOS DE EDAD,

SOLICITANDOLE TENGA BIEN A RECIBIRLO (S) INTERNADO (S) EN LA
ESCUELA DE MEJORAMIENTO SOCIAL PARA MENORES “MEXICO", EN
CALIDAD DE CUSTODIA (S), EN VIRTUD DE QUE EL (LOS) MISMO (S) SERA
(N) PUESTO (S) A DISPOSICION DE LA AGENCIA DEL MINISTERIO
PUBLICO DE LA FEDERACION EN TURNO DE LA DELEGACION ESTATAL
CHIHUAHUA COMOQO PROBABLE (S) RESPONSABLE (S) DE LA COMISION

DEL (LOS) DELITO (S) DE , HABIENDO

QUEDADO LOS HECHOS DOCUMENTADOS BAJO LA REMISICN QUE AL

RUBRO SE INDICA, DE FECHA DEL DIA DEL MES DE
DEL 2009.

LE ANEXO AL PRESENTE, CONSISTENTE EN FOJAS UTILES,

COPIA SIMPLE DE LA CITADA REMISION Y, CERTIFICADO (S) MEDICO (8).
DE (LOS ) MENOR (ES) DE REFERENCIA.

~ SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO A SUS ORDENES PARA CASOS
ANALOGOS.

ATENTAMENTE

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

C. COORDINADORA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

PRESENTE.-

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO ENVIARLE AL
MENOR DE
ANOS DE EDAD, SOLICITANDOLE TENGA BIEN A RECIBIRLO, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 22 FRACCION | DEL REGLAMENTO DE
POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, EN VIRTUD DE
QUE EL MISMO FUERA INGRESADO A ESTA BARANDILLA DE ESTACION
ALDAMA, SEGUN REMISION QUE AL RUBRO SE INDICA.

LE ANEXO AL PRESENTE, CONSISTENTE EN FOJAS UTILES,
COPIA SIMPLE DE LA CITADA REMISICN Y, EN ORIGINAL CERTIFICADO
MEDICO. DEL MENOR DE REFERENCIA.

~ SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO A SUS ORDENES PARA CASOS
ANALOGOS.

) ATENTAMENTE
CIUDAD, JUAREZ, CHIH., A ___ DEL MES DE DEL 2009.

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO




MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS

9.3 PROCEDIMIENTO PARA ENTRADA'Y SALIDA DE LOS

DIRECCION DE
OFICIALIA JURIDICA INFRACTORES AL REGLAMENTO DE POLICIA Y BUEN
Y BARANDILLA GOBIERNO

Fecha de Revision No. Revisién Clave Manual No. de Pagina

SEPTIEMBRE, 2009 1 MOP-SHA-05 17 de 19

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

C. COORDINADORA DEL DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

PRESENTE.-

POR MEDIO DEL PRESENTE, ME PERMITO ENVIARLE AL ( A LOS ) C.

(CC) DE ANOS DE EDAD,

DE ANOS DE EDAD,

SOLICITANDOLE TENGA BIEN A RECIBIRLO (S), DE CONFORMIDAD CON

EL ARTICULO 17 FRACCION DEL REGLAMENTO DE POLICIA Y BUEN

GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, EN VIRTUD DE QUE EL (LOS)

MISMO (S) FUERA INGRESADO A ESTA BARANDILLA DE ESTACION

, SEGUN REMISION QUE AL RUBRO SE INDICA POR
HABER COMETIDO UNA INFRACCION AL CITADO ORDENAMIENTO.

LE ANEXO AL PRESENTE, CONSISTENTE EN FOJAS UTILES,
COPIA SIMPLE DE LA REMISION EN COMENTO Y, ORIGINAL DEL
CERTIFICADO (S) MEDICO (S) DE (LAS ) PERSONA (S) CITADA (S).

~ SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO A SUS ORDENES PARA CASOS
ANALOGOS.

ATENTAMENTE

CD. JUAREZ, CHIH., A DEL MES DE DEL 2009.

C.LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

DIRECCION DE OFICIALIA JURIDICA

Y BARANDILLA

DEPARTAMENTO DE BARANDILLA
REMISION NUMERO

En Ciudad Juarez, Chihuahua , a del mes de del 2009 .

C. DIRECTOR DEL HOSPITAL GENERAL
PRESENTE.-

Por medio del presente, me permito enviar al C.
de afios de edad,
quién fue trasladado desde el lugar de los hechos al nosocomio a su digno
cargo, ya que dicha persona es infractor de una falta al Reglamento de Policia
y Buen Gobierno del Municipio de Juarez, quedando registrado bajo el nimero
de remision , del reclusorio preventivo de Estacion de
Policia ALDAMA, lo anteriar, a fin de que reciba la atencion médica necesaria,
haciendo de su conocimiento que dicha persona se encuentra en calidad de
DETENIDO (A), motivo por el cudl he de agradecer que una vez que sea dada
de Alta del nosocomio a su digno cargo, sea entregada precisamente a los
Agentes policiacos encargados de la custodia y vigilancia, para su traslado a la
autoridad competente.

Le anexo, copia simple del certificado médico previo de lesiones del C.

Sin mas por el momento, le reitero las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C. LIC. JUEZ DE BARANDILLA EN TURNO

MUNICIPIO DE JUAREZ
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9.2.1 Propésito
Dar un excelente servicio en cuanto a la custodia de los bienes asegurados en las
Barandillas de las diferentes Estaciones de Policia por los Agentes de la

Secretaria de Seguridad Publica Municipal y Protecciéon Ciudadana.

9.2.2 Alcance
El campo de accion es el resguardo de todos los articulos que se ingresan a las

Barandillas de las Estaciones de Policia.

9.2.3 Definiciones especificas
Evidencia.- Objeto que se relaciona directamente con el delito cometido o la falta

administrativa.

Falta.- Acto contrario a lo establecido en el Reglamento de Policia y Buen Gobierno del

Municipio de Juarez, y que amerita una sancién administrativa.

9.2.4 Politicas de Operacion

De su recepcion.-

Las evidencias que se reciban por parte de los Agentes de la Secretaria de Seguridad
Publica Municipal y Proteccion Ciudadana, deberan registrarse por parte de los

secretarios en el libro correspondiente.

De su clasificacion.-
Las evidencias deberan clasificarse segun corresponda a falta o delito ya que su

tratamiento es diferente.

Las evidencias de delito.-
Estas deberan ser envidas junto con el detenido a la Autoridad competente a la que se

consigna el detenido por la comisién de un delito.

MUNICIPIO DE JUAREZ
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Las evidencias de Faltas.-

Se almacenan en la bodega existente en cada Barandilla, para ser entregada a quien
demuestre ser su legitimo propietario; mismas que no son reclamadas en un lapso de
tres meses, serna entregadas a Patrimonio Municipal, segun lo establece el presente

Manual a la descripcion del procedimiento.

9.2.5 Responsabilidades:
JEFE DE RESGUARDO
1. Asegurar que los bienes y evidencias de los detenidos sean devueltos a sus

propietarios en el mejor estado posible en relacion al estado en que se recibieron.

9.2.6 Descripcién del procedimiento

INICIO
No. ACT. RESPONSABLE DESCRIPCION
1 Departamento de Se revisa libro de evidencias de Barandilla
Resguardo
Se califica por
2 gggglrjt:rrggnto de Delito: pasa a la actividad 3
Falta: pasa a la actividad 5
3 Departamento de Las evidencias se dejan en la Barandilla
Resguardo para su consignacion
Son enviadas a la Autoridad competente a
Departamento de : -
4 R la que se consigna el detenido por la
esguardo - .
comision del delito.
Las pertenencias se resguardan en
bodega por 3 meses aproximadamente
5 Departamento de mismas que hno son objeto de
Resguardo investigacion alguna porque no se
encuentran ligadas a la comision de
delito alguno.
6 Departamento de Se inventarian diariamente los articulos
Resguardo ingresados
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Departamento de
Resguardo

En caso de devolver al propietario se le
solicita identificacion con fotografia y
factura del articulo.

7 En caso de no contar con factura la
presencia de 2 testigos con identificacién
con fotografia

Departamento de Al finalizar el turno se apuntan todos los

8 Resguardo movimientos del dia en el libro florete

Fin

9.2.7 Diagrama de flujo
En pagina siguiente.

9.2.7 Formatos aplicables
L. Testigo de propiedad.

M. Comparecencia.
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9.2.7. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL
RESGUARDO DE OBJETOS, BIENES Y EVIDENCIAS

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
RESGUARGO RESGUARDO
( INICIO )
1

Se revisa libro de
evidencias de Barandilla

3
2
¢Se clasifica Delito Las evidencias se dejan
por? para su consignacion
4
A
Las evidencias se Son evidencias a la
resguardan en bodega Dependencia a la que se
por 3 meses consigna el detenido
aproximadamente
6 X A 4

Se inventarian
diariamente los articulo
ingresos

7 A
En caso de devolver al
propietario se le solicita
Identificacién con
fotografia y factura del
articulo o 2 testigos con
identificacion

sy

Al finalizar el turno se
apuntan todos los
movimientos del dia en
el libro florete

A 4
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9.3.1 Propdsito
Documentar el procedimiento de los actos tendientes a proporcionar auxilio en

formainmediata al infractor para salvaguardar su integridad.

9.3.2 Alcance

Personas detenidas por Seguridad Publica, seran calificadas administrativamente, si
cometieron una falta al Reglamento de Policia y Buen Gobierno y seran consignadas a
la autoridad competente si su conducta es de tipo penal ya sea del Fuero Comun o del

Fuero Federal.

9.3.3 Definiciones especificas
JUEZ: La persona facultada para calificar las infracciones y aplicar las sanciones que
establece éste Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juarez.
FALTA O INFRACCION: El acto u omisién que altera el orden o afecta la seguridad,
propiedad, tranquilidad, moralidad o salubridad publica;
INFRACTOR: La persona que cometa faltas o infracciones al presente Reglamento de
Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juéarez;
MULTA: La sancion pecuniaria impuesta por la violacion a éste Reglamento de Policia
y Buen Gobierno del Municipio de Juéarez, la cual ser4 pagada en la Tesoreria
Municipal;
ARRESTO: La privacion de la libertad por un periodo de hasta treinta y seis horas,
previa resolucion del juez, y
TRABAJOS AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD: La prestacion de servicios no
remunerados, en instituciones publicas, educativas o de asistencia social, o en las
instituciones privadas o asistenciales respectivas.
AGENTE: EIl personal operativo de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal y
Proteccion Ciudadana.

MUNICIPIO DE JUAREZ
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9.3.4 Politicas de Operacion

De la entrada de los infractores al Reglamento de Policia y Buen Gobierno del
Municipio de Juarez.

1. Si el infractor al Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juéarez, es
presentado intoxicado por sustancias toxicas, por ingesta de alcohol o drogas y este no
se puede sostener en pie, no se recibird en la Barandilla y se solicitara al medico en
turno su intervencion inmediata para el efecto de que le preste los primeros auxilios y si
es posible lo pueda estabilizar.

2. En caso de intoxicacidn severa se solicita la presencia de una unidad de rescate y se
le busca lugar en alguno de los hospitales de la localidad o en su defecto se investigara
si tiene servicio medico.

3. Si el infractor cuenta con servicio medico de le traslada a dicho centro hospitalario.

4. Revisar las politicas establecidas en el procedimiento 9.1 de este manual.

De la salida de los infractores al Reglamento de Policia y Buen Gobierno del
Municipio de Juérez.

1. Una vez que una persona cumple su arresto, el sistema de computo arroja
automaticamente el cumplimiento del tiempo de arresto y se debe presentar
inmediatamente el infractor ante el Juez de Barandilla para que sea dado de baja en el
sistema y entregarle sus pertenencias sin valor (cintas para los zapatos o tenis, cartera
vacia sin documentos de importancia, cinto, etc.)

2. En caso de haber pagado multa debera presentar el pago al Juez de Barandilla.

3. Se le debera indicar al infractor que acuda al depdsito de objetos de valor (dinero,
joyas, pasaporte local, credencial de elector, tarjetas de crédito, etc.) para que reciba su

deposito.
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9.3.5 Responsabilidades:
JUEZ DE BARANDILLA
1. Calificar, consignar o sancionar a las personas presentadas en Barandilla, emitir
Resoluciones.
2. Aplicar las responsabilidades de las faltas o infracciones y aplicar sanciones.
3. Reportar diariamente sobre los remitidos a los reclusorios preventivos de
menores y adultos.
4. Consignar conductas delictivas a las autoridades competentes.

5. Aplicar el Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Juarez .

JEFE DE RESGUARDO
1. Resguardar y asegurar los objetos y pertenencias que son presentados en las

diferentes Barandillas de las Estaciones de Policia.
2. Recibir y tramitar solicitudes para la devolucion y entrega de pertenencias.
3. Llevar el registro y control de los libros de gobierno, relacionados con el

resguardo de las pertenencias.

9.3.7 Descripcién del Procedimiento

INICIO
No. ACT. RESPONSABLE DESCRIPCION
1 Juez de Barandilla Se presenta infractor ante el Juez de Barandilla
Juez de Barandilla ¢ Infractor intoxicado?
2 Si: pasa a la actividad 4
No: pasa a la actividad 3
Juez de Barandilla Pasa al procedimiento para calificar, consignar
3 0 sancionar a las personas presentadas en
Barandilla
4 Juez de Barandilla Se le solicita al medico presentar primeros
auxilios
Juez de Barandilla ¢ Se puede estabilizar?
5 Si: pasa a la actividad 3
No: pasa a la actividad 6
6 Juez de Barandilla Se solicita unidad de rescate y se canaliza a
hospital

MUNICIPIO DE JUAREZ
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Medico ¢,Cuenta con servicio medico?
7 Si: pasa a la actividad 8
No: pasa a la actividad 10
3 Medico Se solicita unidad de rescate
9 Medico Se traslada al centro hospitalario
10 Juez de Barandilla Se busca lugar en algun hospital
11 Medico Detenido cumple con el arresto
12 Juez de Barandilla Pasa al Departamento de cajas adepositar sus
pertenencias de valor.
13 Juez de Barandilla El Detenido es ingresado a celdas.
Juez de Barandilla ¢,Forma de recuperar la libertad?
14 Por servicio: pasa a la actividad 16
Por pagar multa: pasa a la actividad 21
Por Cumplir con arresto: pasa a la actividad 18
Juez de Barandilla El detenido solicita prestar servicio a la
15 comunidad para que sea rebajado su arresto,
El Juez de Barandilla es informado de la
peticion
Juez de Barandilla Se le notifica al detenido si procede o no su
16 peticion, en caso afirmativo se le asignan una o
varias tareas, las que generalmente son
labores de limpieza dentro y fuera del edificio
17 Juez de Barandilla Le rebaja el arresto (lo cual no es mayor de
cuatro horas)
Juez de Barandilla Se da de baja en el sistema y se le entregan
18 sus pertenencias si valor (cintas para los
zapatos o tenis, cartera vacia sin documentos
de importancia, cinto, etc.)
Juez de Barandilla ¢ Traia objetos de valor?
19 Si: pasa a la actividad 21
No: pasa a la actividad 18
20 Juez de Barandilla El Detenido cumple con el arresto, este sera
inmediatamente puesto en libertad.
21 Juez de Barandilla Se le indica pasar a la caja para que reciba su
deposito
29 Juez de Barandilla ([j)eter!ido realiza el pago en el Departamento
e caja
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23 Juez de Barandilla Solicita al encargado de celdas presentar al
detenido
24 Juez de Barandilla Presenta recibo de pago a Juez de Barandilla
25 Juez de Barandilla Otorga la libertad al detenido

Fin

9.3.6 Diagrama de flujo

En pégina siguiente.
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9.3.7. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA PARA ENTRADA 'Y SALIDA DE LOS
INFRACTORES AL BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO

JUEZ DE BARANDILLA JUEZ DE BARANDILLA MEDICO JUEZ DE

BARANDILLA

Se presenta
infractor ante el
juez de barandilla

4

Si Se le solicita al
medico presentar
primeros auxilios

¢lInfractor
intoxicado?

10
7
Pasar a proc. ¢Se puede ¢Cuenta con No Se busca lugar en
9.1 estabilizar? » servicio ”| algun hospital
madinrn
Si
8
Procedimiento para calificar, o .
consignar o sancionar a las Se solicita unidad Se solicita unidad
personas presentadas en de rescate y se de rescate y se
barandilla canaliza a hospital canaliza a hospital

9 A

Se traslada al
centro hospitalario

11 y 12

Pasa al

Detenido es
) departamento de
valorizado por el h .
. cajas a depositar
médico

las pertencias de
valor
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BANDO DE POLICIA'Y BUEN GOBIERNO

9.3.7. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA ENTRADA Y SALIDA DE LOS INFRACTORES AL

JUEZ DE BARANDILLA

JUEZ DE BARANDILLA

JUEZ DE BARANDILLA

. ¢

El Detenido es
ingresado a
celdas

14
Cumplir arresto
Forma de
recuperar la
libertad

Pagar multa

15

Detenido solicita
prestar servicio a
la comunidad

16 \ 4

Se le notifica al
detenido si
procede 0 no su
peticion, en caso
afirmativo se la
asignan tareas

Por servicip

17 \ 4
Le rebaja el
arresto
18 A

Se da de baja en
el sistemay se le

entregan sus
pertenencias sin

20

Traia objetos
de valor

. P

Nol

El detenido
cumple con el
arresto

&

Se le indica pasar
| acajaparaque |¢ :B)

reciba su deposito

22

Detenido realiza
pago en Caja

23

Se solicita al
encargado de
celdas presentar
al detenido

24 L

Detenido presenta
pago

25

Se le otorga la
libertad

MUNICIPIO DE JUAREZ
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
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